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机电产品自动进口许可办理程序 

 

一、网上操作流程及注意事项 

1、连接互联网，进入“商务部业务系统统一平台”企业端。统

一平台地址：http://ecomp.mofcom.gov.cn，软件要求：WIN7 操作

系统，IE8 浏览器，如使用高版本 IE 浏览器必须设置兼容性视图，

否则将影响使用。 

 

2、如果您还没有帐号，先注册账号。页面左侧中部有一行小字

“如果您还没有统一平台账号，请申请！”，单击“请申请”弹出注册

窗口。按要求填报帐号信息、帐号类型、个人信息，然后点击窗口下

端“注册”按钮。注意：带红色*号的为必填项，如不填或不符合规

范将无法注册。注册成功后，返回平台首页。 

http://ecomp.mofcom.gov.cn/
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3、登录业务系统统一平台账户，进入业务管理页面。点击页面

左侧“我的业务”项下的“增加应用”，待页面刷新后在“对外贸易”

版块中选择“商务部进出口许可证统一管理平台”进行“申请/绑定”，

成功后返回业务管理页面。 
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4、重新登录业务系统统一平台，进入业务管理界面，点击“商

务部进出口许可证统一管理平台”项的“进入应用”，进入“许可证

统一管理平台”页面。 
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5、点击面右侧中上部“机电产品进口单证”图标，进入业务系

统界面。点击页面中部“有纸申请”按钮，进入企业信息注册界面，

页面顶部显示“首次办理机电业务，请先注册企业信息”。按要求填

报企业信息，然后点击页面下端的“保存”按钮。注意：带红色*号

的为必填项，如不填或不符合规范将无法保存
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6、待审核通过后，重新登录应用，即可进行网上单证申请。 

二、依据 

《机电产品进口管理办法》（商务部令 2008 年第 7号）、《机电产

品进口自动许可实施办法》（商务部令 2008 年第 6号）、《关于缩短机

电产品自动进口许可证核发层级的通知》（苏商审函 2018[770]号） 

三、条件 

企业具备对外贸易经营资格，进出口机电产品符合国家相关规定 

四、数量 

无数量限制 

五、要件材料 

1、《自动进口许可证申请表》（通过网站打印） 

2、营业执照复印件、对外贸易经营者备案登记表复印件或外商

投资企业备案回执复印件。代理进口须提供代理协议、代理公司对外

贸易经营者备案登记表复印件 
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3、进口订货合同 

4、进行国际采购招标的，提供国际招标主管机构签发的《国际

招标评标结果通知》 

5、进口旧机电产品应提供国家质检总局授权或许可的机构出具

的进口旧机电产品的检测报告或预检验报告 

6、进口旧机电产品应提供进口设备照片、制造年限证明材料 

7、进口旧机电产品用于翻新（含再制造）的，应提供可从事翻

新业务的相关证明材料 

六、办理程序 

1、开通用户 

企业通过“商务部业务系统统一平台”注册用户，申请绑定 “机

电产品进口单证”应用。然后将企业营业执照、外贸易经营者备案登

记表（或外商投资企业备案回执）扫描件通过电子邮件发送到市商务

局驻政务中心窗口，待审核通过后即可进行网络申请。 

2、单证申请 

通过网站输入、上传数据，待省商务厅审批后按不同方式领取：

办理有纸申请的请携带相关要件资料或将资料邮寄到省商务厅后通

过网络领取电子许可证，办理无纸申请的直接通过网络领取电子许可

证。 

七、收费标准 

不收费 

八、办理期限 
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开通用户 1工作日，单证申请 3工作日 

九、联系人及联系方式 

市商务局联系人：李子昌 周建平 

地址：泰州市海陵南路 306 号市政务中心商务局（贸促会）窗口 

电话：0523-86897061 86897109 

EMAIL：tzswxuke@163.com 

QQ 群：758208756 

 

省商务厅联系人：崔岩 

地址：南京市北京东路 29号省商务厅机电办 

电话：025-57710309 


