
国际货运代理信息管理应用

企业端操作手册
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1 业务概述



• 根据《国际货物运输代理业管理规定》和《国际货物运输代理企业备案暂行办法》，为规

范和促进行业健康有序发展，凡经国家工商行政管理部门依法注册登记的国际货代企业及

其分支机构，应当向商务部或其委托的机构办理备案，备案工作实行全国联网和属地化管

理。

• 为落实国务院办公厅“政务信息系统整合共享实施方案”要求，加快商务部内部信息系统

整合共享，同时使公众享受更便捷的电子政务服务，国际货运代理信息管理登录及首次业

务办理注册均已迁移至商务部业务系统统一平台企业端。

1.1概述



访问 登录 企业备案
商务主管
部门审核

提交

不通过

l 新用户注册
l 密码找回

l 更新企业信息
l 修改密码
l 联系主管部门
l 联系客服团队

业务备案 地方货代协会、中国货代协会

重点联系
企业申请

商务主管部门、商务部、中国货
代协会

企业情况
反应表

企业月报

企业年报

商务主管部门、地方货代协会、
商务部、中国货代协会

通
过

商务主管部门、地方货代协会、
商务部、中国货代协会

1.2流程说明



1.3推荐使用浏览器

推荐使用浏览器：（若页面显示有问题，请您查看是否使用推荐浏览器）

推荐清理页面缓存快捷键：（请您定期清理浏览器缓存，避免出现页面显示问题）

CTRL+SHIFT+R  或    CTRL+F5 

火狐浏览器 IE8以上浏览器谷歌浏览器360极速浏览器



2 用户登录



点击“请申请”注册统一平台账号

 录入地址 https://ecomp.mofcom.gov.cn/loginCorp.html，点击进入企业用户登录界面

2.1.新用户登录 



点击“请申请”后页面如下：

1、分别填写用户名（登录账号）、显示名（通常为企业名称）
以及密码（需同时包含大小写英文字母和数字，位数10-20位）

2、选择账号类型，填写18位统一社会信用代码

3、选择证件类型，填写证件号码、电子邮箱、手机号码以及短
信验证码，点击“注册”注册统一平台账号

4、点击注册按钮

2.1.新用户登录 



注册成功页面如下：

选择“服贸-货运代理”图标申请服贸货运代理企业业务权限之
后需进行企业基本信息的填写

2.1.新用户登录 



企业基本信息填写页面如下：

2.1.新用户登录 



2.2.老用户登录 

录入地址 https://ecomp.mofcom.gov.cn/loginCorp.html，点击进入企业用户登录界面



登录成功页面如下：

2.2.老用户登录 



2.3.密码找回

点击“忘记密码？”进入密码  找
回页面

 录入地址 https://ecomp.mofcom.gov.cn/loginCorp.html，点击进入企业用户登录界面



可通过“账号和邮箱重置密码、账号和手机验证码重置密码、找回账号”三种方式进行用户的账号信息找回。如下图：

2.3.密码找回



3 业务操作



进入国际货运代理系统首页，如图：

（1）近期开展业务，显示近期特殊填

报业务时限；

（2）日常业务，对业务数据进行简单

的汇总，方便企业了解业务情况；

（3）行业咨询，显示行业咨询信息；

（4）通知公告，显示相关通知；

（5）联系我们，操作手册，打印控件

等功能。

3.1.首页



3.2.信息备案>企业备案

进入首页后，点击上部导航栏“业务数据填报-国际货运代理”进入国际货运代理信息管理应用

（1）点击左侧导航栏信息备案-企业

备案；

（2）新注册的用户无企业备案信息，

如过已在原货代应用中做过企业备案，

请点击确定按钮按提示进行企业备案

找回；

（3）如选择取消重新新增企业备案，

所有历史备案数据将无法找回。从未

做过企业备案的新注册企业，请点击

取消按钮后，新增企业备案即可。



新增企业备案如下图：

（1）选择企业类型法人企业或者

分支机构，如果选择分支机构需

要输入母公司经营代码；

（2）点击“确定”进去企业备案

编辑页面。

3.2.信息备案>企业备案



企业备案编辑页面如下图：

（1）住所没有可填无；

（2）企业网址没有可填无；

（3）备注没有可填无；

（4）所有信息是必填项，填写完

成后点击上报。

3.2.信息备案>企业备案



上报完成后进入企业备案列表页如下图：

（1）点击“查看”进入企业备案

详情页面；

（2）点击“打印”可打印企业备

案信息。

3.2.信息备案>企业备案



（1）点击“修改”进入企业备案

编辑页面修改企业备案信息，修

改完后才能后可保存上报；

（2）点击“删除”可删除本次备

案。

审核不通过列表页如下图：

3.2.信息备案>企业备案



（1）点击 “变更”进入企业备

案变更页面。

当企业备案审核通过后，若需要对企业备案变更，可点击左侧导航栏“信息备案-企业备案”进入备案
列表如下图：

3.2.信息备案>企业备案变更



 （1）修改相关信息，点击“保存并上报”，

当管理端审核通过后，企业备案相关信息会更

新。

3.2.信息备案>企业备案变更



（1）点击左侧导航栏“信息备案

-业务备案”进入业务备案列表页；

（2）输入查询条件备案年度、状

态，点击查询，可过滤符合条件

的业务备案数据；

（3）点击“新增”，新增业务备

案。进入业务备案年度选择页面。

当企业备案审核通过后可进行业务备案

3.2.信息备案>业务备案



（1）填写完相关信息后，点击“保

存”，业务备案暂存，状态变化为未

上报状态，仍可修改；

（2）点击“保存并上报”，业务备

案信息及变成上报待审状态，不能修

改。

当管理端审核不通过时，可以对业务

备案修改。审核通过后不允许修改。

业务备案编辑页面如下图：

3.2.信息备案>业务备案



进入首页后，点击上部导航栏“业务数据填报-国际货运代理”进入国际货运代理信息管理

（1）点击左侧导航栏“重点联系

企业-企业申请表”进入重点联系

企业申请表页面。

（2）点击“新增”进入编辑页面。

3.3.重点联系企业>企业申请表



（1）点击“+”、“－”添加或删

除企业前三年的生产经营状况，允许

增加三条；

（2）点击“+”、“－”添加或删

除企业重点经营项目，允许增加多条；

（3）相关信息填写完成后，点击

“保存”对重点联系企业申请表进行

保存。

编辑页面如下图：

3.3.重点联系企业>企业申请表



（1）点击“查看”进入详情页面，

点击“修改”可对企业申请表进

行修改，点击“删除”会删除本

条记录，点击“上报”上报该条

数据经管理端审核，点“打印”

可打印重点联系企业申请表。

编辑页面如下图：

3.3.重点联系企业>企业申请表



当重点联系企业申请审核通过后可申请企业情况反映表

（1）点击左侧导航栏“重点联系

企业-企业情况反映表”进入企业

情况反映列表页面；

（2）选择“填报年度”点击查询

按钮，查询相关年度企业情况反

映表；

（3）点击“新增”进入企业情况

反映表数据年度选择页面。

3.3.重点联系企业>企业情况反映表



年度选择页面如下：

（1）选择数据年度，每年只允许

添加一条记录。

（2）点击“下一步”进入企业情

况反映表编辑页面。

3.3.重点联系企业>企业情况反映表



编辑页面如下：

（1）填写相关信息，点击“保存”

进入列表页，企业情况反映表不

需要审核。

3.3.重点联系企业>企业情况反映表



当重点联系企业申请审核通过后可申请企业月报

（1）点击左侧导航栏“重点联系

企业-企业月报”进入企业月报列

表页面；

（2）选择填报月度、状态点击查

询，可查询相关月度月报；

（3）点击 “新增”进去申报月

度选择页面。

3.3.重点联系企业>企业月报



申报月度选择页面如下图：

（1）选择申请月份，企业月报每

月申请一次，不允许重复申请；

（2）点击“下一步”进入编辑页

面。

3.3.重点联系企业>企业月报



申报月度选择页面如下图：

（1）填写相关月度信息，点击“保存”进

入月报列表页。

3.3.重点联系企业>企业月报



企业月报列表页入下图：

（1）点击“查看”进入查看页面，

点击“修改”进入编辑页面，点击

“删除”可删除本条记录，点击

“上报”上报该月报，管理审核通

过后不允许修改，审核不通过可再

次修改上报。

3.3.重点联系企业>企业月报



当重点联系企业申请审核通过后可申请企业年报

（1）点击左侧导航栏“重点联系企

业-企业年报”进入企业年报列表页

面；

（2）选择填报年度、状态点击查询，

可查询相关年报；

（3）点击 “新增”进去编辑页面。

3.3.重点联系企业>企业年报



企业年报编辑页面：

（1）选择年度；

（2）点击“保存”进入列表页面。

3.3.重点联系企业>企业年报



企业年报列表页面：

（1）点击“查看”进入查看页面，

点击“修改”进入编辑页面，点击

“删除”可删除本条记录，点击

“上报”上报该年报，管理审核通

过后不允许修改，审核不通过可再

次修改上报。

3.3.重点联系企业>企业年报



（1）点击左侧导航栏“信息查询-企

业信息查询”进入企业信息查询列表

页面；

（2）根据注册类型、管理机关、企业

经营代码、企业名称查询符合条件的

企业信息。

3.4.信息查询>企业信息查询



（1）点击左侧导航栏“信息查询-法律

法规”进入法律法规列表页面；

（2）点击“查看打印”进入相关法律

法规详情页可打印。

3.4.信息查询>法律法规



（1）点击左侧导航栏“信息查询-

备案机关名单”进入备案机关名单

列表页面；

（2）输入备案机关名称，查询相

关备案机关。

3.4.信息查询>备案机关名单



（1）点击左侧导航栏“信息查询-协

会名单”进入协会名单列表页面；

（2）输入协会名称，查询相关协会。

3.4.信息查询>协会名单



（1）点击左侧导航栏“相关下载-

备案表下载”进入备案表下载列表

页面；

（2）点击“下载”下载相关备案

表。

3.5.相关下载>备案表下载



在账户信息维护中，修改商务部业

务系统统一平台账号信息。

点击应用设置下的账号管理。

3.6.应用设置>账号管理



点击应用设置下的修改密码

在账户信息维护中，修改商务部

业务系统统一平台账号修改密码

3.6.应用设置>修改密码



点击应用设置下的进入业务大厅，

跳转到业务大厅系统

3.6.应用设置>进入业务大厅



点击企业信息管理中下的企业信息修改

进入企业信息修改页面，对非重要字段进行

修改

3.7.企业信息管理>企业信息维护



点击企业信息管理中下的企业信息修改

（1）重要信息变更说明区，对变更条件进行说

明；

（2）列表查询区，根据查询条件查询指定数据；

（3）列表数据区，展示查询的重要信息变更数

据，显示重要信息；

（4）操作区，可以新增、查看重要信息变更数

据，变更需要审核，审核通过后，重要信息修

改。

3.7.企业信息管理>重要信息变更




